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前言 

 

“利和信息管理系统.Net”是通用文件管理系统，该套软件是由客户机软件“利

和信息管理系统”和网站服务器程序“利和 Web服务”两部分组成。 

对于个人用户，可独立安装“利和信息管理系统”软件，用于替代 Window 系

统中的“我的文档”管理文件，能满足 OFFICE文档、图文资料、通讯录等资料的

统一管理。 

对于企业应用，在 Web网站中安装配套软件“利和 Web服务”后，就能构建网

络信息共享管理平台，管理建立在 Web网站中的信息库，就如同管理本机信息库一

样方便，并有完善的共享权限设置功能。该套软件即具有单机信息管理的便捷性，

又具有企业信息管理的完善功能。 

本套软件在网络应用中，主要用于建设企业的信息共享管理平台，在统一的框

架内，由各部门共享共建信息库。本套软件不是办公流程管理软件，没有办公文档

的网络流程功能，不支持申请、审批、会签、等流程。 

 

在“利和信息管理系统.Net”用户中，按用途分为三类： 

1. 外围用户： 使用浏览器（如：Internet Explorer）访问“利和 Web服务”网

站，查询数据，或完成日常工作。此类用户不需要安装任何软件。 

2. 个人文档管理用户： 在客户机上安装“利和信息管理系统”软件，完善管理

本机文档，并能实现个人文档与“利和 Web网站”信息的统一管理。 

3. 网站管理员用户： 配置“利和 Web 服务”网站，设置信息库的结构，及用户

权限。 

 

本手册按上述分类，由浅入深，分别介绍软件功能。 
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第一章、外围用户 

 

 外围用户是指使用浏览器（如：Internet Explorer）访问“利和 Web 服务”

网站的用户，此类用户不需要安装任何软件。 

 

第1节. 登录 

 

管理员建设“利和 Web服务”网站后，由管理员向用户提供网站的网址、用户

名称和密码，用户使用浏览器访问该网站，根据用户权限，可实现查询、新建、修

改或删除数据。 

下面以本公司提供的示例网站 http://lihedata.net 为例，演示操作过程： 

启动浏览器，在地址栏中输入 http://lihedata.net ，进入该网站主页 

 

 

在“信息库名称”栏中选择信息库，然后输入用户名称和密码，进行登录。 

http://lihedata.net
http://lihedata.net
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当选择“利和信息库 1”时，作为权限最低的来宾用户，“用户名”和“密码”

都是空值，直接按“登录”键，完成用户登录： 

注：用户权限是管理员在设置用户名和密码时确定的，用户权限与用户名相对

应。 

 

 

第2节. 检索数据和删除数据 

 

一. 检索数据 

在“已登录”页面中，有“检索数据”和“添加数据”两个按钮，按“检索数

据”键，进入检索页面： 
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信息库中的数据是按照“项目名称”→“文件分类”分层管理的，因此，在“检

索页面”中，有“项目名称”和“文件分类”两个下拉选单。例如：用鼠标点中“项

目名称”栏，弹出下拉选单，并选中“网络专题”项，如下图所示： 
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 注：不同的用户权限，决定了“项目名称”和“文件分类”下拉选单的内容可

能不同。 

然后，在“文件分类”下拉选单中选择“Internet专题”，在“条件设置”栏

中可输入要搜索的字词和日期范围（或忽略该条件），按“检索”键，进入检索结

果页面： 

 

 

 在上面的“检索结果页面”截图中，显示了二条半记录，每条记录由四部分组

成： 

1. 记录标题 

2. 记录属性（关键词、难度等级、修改日期等） 

3. 备注（文本摘要和备注全文链接） 

4. 附件 

点击附件名称，会下载或打开附件，点击“全文链接”，会打开备注全文。如

果该记录不包含备注或附件，会自动忽略该部分。 
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二. 删除数据 

如果用户有编辑修改权限时，该记录标题的右侧就会显示有“编辑”和“删除”

按钮，按“删除”键，进入该记录的“删除数据”页面，可以删除整条记录（包括

附件），或只删除指定附件，如下图所示： 

 

 

 

第3节. 添加或修改数据 

 

一. 添加数据 

关闭“检索结果”页面，回到“已登录”页面后，按“添加数据”按钮，打开

“添加数据”网页： 
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 在添加数据页面中，首先要确定“项目名称”和“文件分类”，由此确定了要

添加数据的类型和存放位置。 

在添加数据页面中，选择不同的项目时，显示的属性栏目也不同，例如： 

当选择“其它”项目时，属性栏目有：“标题”、“关键词”、“难度等级”等； 

当选择“相关链接”项目时，属性栏目为：“网址”、“网名”等。 

 在本添加数据页面中，完成数据输入（包括备注和上载文件）后，按“提交”

键，就作为一条记录上传到网站，并按“信息库名称”→“项目名称”→“文件分

类”存放到了信息库中。 

 

二. 修改数据 

在 2_1节中所述的“检索结果”页面中，如果用户有编辑修改权限时，该记录

标题的右侧就会显示有“编辑”和“删除”按钮，按“编辑”键，进入该记录的编

辑数据页面，可以修改数据，添加新附件。因“编辑数据”页面与上述的“添加数
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据”页面基本相同，故省略图示。 

 

 

本章结语 

 用户使用浏览器访问“利和 Web服务”网站，能够查询、新建、修改、删除记

录，也能下载和上传附件。具有操作简单易用的特点。 
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第二章、个人文档管理用户 

 

第1节. 利和信息管理系统软件简介 

 

“利和信息管理系统”是在客户机上安装使用的通用文档管理软件，能满足

OFFICE 文档、图文资料、通讯录等资料的统一管理。该软件既能用于个人文档管

理，还能实现与“利和 Web网站”信息的统一管理，主要功能如下： 

 

1．按照“信息库 → 项目 → 分类”管理文档： 

Windows系统中的文件是根据存放路径来管理的，不便于大量文件的查找。本

软件使用“信息库”管理所有文件和相关信息，只需确定信息库在磁盘的存放路径

即可。信息库内的文档是按“信息库 → 项目 → 分类”分层结构管理的，在信息

库内依据“项目”和“分类”来确定文档的存放位置，例如，在信息库内设置：文

件档案、日常记事、会议记录、通讯录等“项目”，对于每个“项目”，再独立设置

“文件分类”（相当于在项目内建立虚拟子目录）。 

 

2. 文档功能扩充： 

信息库内每个文档对应一条记录，与 Windows系统中的文件相比，有很多扩充： 

l 每个文档可以包含多个文件（称作“附件”），如保存多个版本的文件，相

关图片等。 

l 每个文档包含一个备注区，备注信息为 html 格式，不限长度，可设置字

体大小和颜色，突出重点。 

l 每个文档都有一系列属性（如：主标题、文件尺寸、生成日期、修改日期，

等），文件属性是在“项目”层中确定的，即每个项目都可以自定义文档

属性，使该项目内的每个文档都具有这些属性。例如，在设置“图书资料”

项目时，可以定义“作者”、“出版社”、“出版日期”等属性；设置“文件

档案”项目时，可定义“副标题”、“编号”等属性。 

l 每个文档可以属于多个“分类”，即按这些分类检索时，都能检索到该文
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档。 

 

3．具备便捷的检索功能：  

检索文档时，“项目 → 分类”为级联式弹出菜单，可一键确定，还可根据该

项目的文档属性（如：生成日期、修改日期、标题名称、副标题、用户名等）实行

组合检索，还支持对 txt、htm、doc、xls 等附件的内容检索（即支持全文检索）。 

提供专用“文档管理器”列表显示检索到的文档，支持各种方式排序，并能够

预览备注信息和 Text、Word、Excel 等格式附件的文本内容。 

 

4．报表功能： 

可以根据检索结果输出 Excel 报表，可以预先定制多种格式的样板表，供输

出报表时选择。 

 

5．文档操作： 

对文档进行输出、输入、删除、修改等操作，都支持“批处理”（如：更改一

批选中文档的“生成日期”或“用户名”等）。  

 

6. 自动备份功能： 

可以手动备份信息库或设置自动备份，设置自动备份后，每次关闭软件时，都

将本次启动软件后的所有变更操作反映到备份库中（只备份修改或新增的文档，而

不是重复备份全部文档），在不知不觉中，为信息库提供了双保险。 

 

7. 书签功能： 

为了便于下次调用本次检索到的指定文档，可以将指定的记录放入书签。“书

签”中的数据是存放在本地，但只保存原记录标题日期等部分属性，而记录内容（备

注信息和附件）依然保存在源信息库中。 

 

8. 其它说明： 

由于本软件使用 SQLExpress2005 作为本地数据库引擎，因此软件的安装尺寸

较大，但 SQLExpress2005 数据库比 Access 数据库更加稳定，而且可直接升级用
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作 Web网站中的 SQL Server 数据库。 

 

 

第2节. 软件注册 

 

“利和信息管理系统”软件完全免费，不需注册。用户可免费传播使用，但不

能反编译、或再包装进行商业销售。如有修改要求，请委托我们定做。  

 

 

第3节. 软件安装及启动 

 

“利和信息管理系统”软件的安装包（Lihe_Setup.rar）包含了公共配置程

序.Net Framework 2.0 和 SQL Compact数据库引擎，故尺寸较大（约 40兆）。将

Lihe_Setup.rar 解压缩后，运行 Setup.exe 开始安装，在安装过程中，会自动根

据系统中原有的配置情况补充安装，最终安装完成后所占用的磁盘空间约在 30 ～ 

200 兆之间。 

注：如果原操作系统中没有.Net Framework 2.0 ，则安装过程较长，请耐心

等候。 

安装软件后，会在桌面生成“利和信息管理系统”启动图标，双击该图标启动

软件，第一次启动软件时，要进行初始化配置，启动时间稍长，然后进入软件主窗

口： 
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在主窗口的左上部，显示信息库名称列表（目前只有一个信息库：“我的信息

库”），用鼠标点击“我的信息库”弹出“项目名称”→“文件分类”级联选单： 

 

 

用鼠标点击“个人文件”→“其它”后，会自动打开“文件管理器”，并显示

当前检索结果： 
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在当前“文件管理器”中，包含了二条记录（或称作文档），每条记录是由属

性（如：标题、文件尺寸、修改日期 等）、备注、附件，三部分组成。 

在“文件管理器”中，可编辑修改、删除、新建记录（文档），也可批量输入、

输出文档。文件管理器中的记录排列方式，预览窗位置都可以预先设置，更多说明，

请查看软件的帮助文档 →文件管理器。 

注：在本软件中，按『F1』键弹出帮助文档，并指向当前窗口对应的帮助信

息。 

 

 

第4节. 新建和修改记录 

 

要新建文档时，在“文件”下拉菜单中，选择“新建”，或在主窗口顶行的快

捷工具条中，点击“新建”按钮，弹出“新建文件”对话框（窗口）： 




